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CREER UNE CLE USB
D’INSTALLATION DE

WINDOWS-10 ™

— épanner un PC n'est jamais plaisant,
_) mais c'est quelque chose que vous
pouvez faire tranquillement chez vous.
Pour cela, vous devez avoir toujours avec
vous une clef USB bootable. L'opération
de secours ne requiert que quelques
clics et une bonne connexion Internet.
Suivez le guide. Créer une clef USB
bootable Windows est quelque chose a
faire absolument si vous avez un
ordinateur sous Windows. Cela peut vous
faire gagner du temps et éviter de vous
arracher les cheveux si  Windows doit
étre réinstallé.
Une clé dite "bootable", ou clé de
démarrage - boot signifiant démarrage,
en anglais - contient une copie complete
de Windows - que l'on appelle une
image ISO - préparée de fagon a ce que
le PC puisse se lancer. Une solution
pratique, d'autant que la plupart des
ordinateurs sont désormais démunis de
lecteur de CD-DVD.

L'opération est extrémement simple a
réaliser, puisque Windows 10 prend tout
en charge ! Il suffit de disposer d'une clé
libre d'au moins 8 Go de capacité et
d'utiliser un outil gratuit de Microsoft, qui
s'occupe de tout, en téléchargeant
méme Windows. Idéal dans la plupart
des cas, y compris pour les novices.

Allez sur Télécharger Windows 10 sur

le site de Microsoft. Cliquez sur le
bouton Télécharger maintenant I'outil.

Le téléchargement démarre aussitot.

Une fois le téléchargement terminé,
ouvrez |'Explorateur de fichiers et allez
dans le dossier Téléchargements de
votre PC. Faites un double clic sur le
fichier MediaCreationToolXXYY.exe que
vous venez de télécharger : ce nom peut
varier, XXYY correspondant a la version
que vous avez récupérée, en principe, la
derniére en date La fenétre Controle de
compte d'utilisateur s'affiche pour vous
demander une autorisation. Cliquez sur
Oui pour accepter.

Une fenétre intitulée Installation de
Windows 10 s'ouvre, indiquant que I'outil
prépare des éléments. Patientez
quelques secondes. La fenétre affiche
ensuite |'avis et les conditions du contrat
de licence applicables. Lisez-les (ou

pas...), puis cliquez sur Accepter .

Patientez ensuite pendant que ['outil
travaille. A l'issue de cette étape, la
fenétre vous demande Que voulez-vous
faire ? Cochez la case devant Créer un
support d'installation (clé USB, DVD ou
fichier I1SO) pour un autre PC , puis
cliquez sur Suivant pour passer a |'étape
correspondante.

La fenétre vous demande ensuite de
sélectionner la langue, I'architecture et
I'édition de Windows 10 que vous

souhaitez récupérer. -
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-> En principe, les champs sont
déja remplis. Laissez cochée la case
Utilisez les options recommandées
pour ce PC, car tout est déja rempli
avec les bonnes valeurs. puis cliquez sur
Suivant.

La fenétre demande ensuite le type de
média que vous souhaitez utiliser.
Cochez la case Disque mémoire flash
USB, puis cliquez sur Suivant.

La fenétre affiche ensuite les supports
USB amovibles connectés au PC.
Cliquez sur la clé USB que vous
souhaitez utiliser, puis sur Suivant.

L'outil lance alors le téléchargement et
la préparation de la clé. Patientez
sagement, la durée de l|'opération
dépend du débit de de votre connexion
Internet. Mais vous pouvez continuer a
utiliser votre PC.

C'est terminé ! || ne vous reste plus
qu'a utiliser votre clé préte a I'emploi, le
jour olU vous souhaitez installer ou
réinstaller Windows 10.

LA DICTEE VOCALE
AVEC WINDOWS  /

aper un texte sous Windows peut
s'avérer long et fastidieux. La saisie

sous Word ou un autre logiciel peut étre
simplifiée grace a la dictée.

Cette fonctionnalité est directement
intégrée a Windows 10/11. Il est donc
inutile d'installer un logiciel spécifique.
La reconnaissance vocale va ainsi
convertir votre voix en texte. Ce dernier
sera automatiquement saisi dans le
logiciel en cours d'utilisation.

Avant toute chose, il faut avoir un micro.
Si les PC portables en sont équipés par
défaut, il peut étre nécessaire d'utiliser
un micro sur PC fixe.

Pour I'activer sur Windows 10/11 :

Allez dans Démarrer > Paramétres >
Confidentialité > Voix

Sur la gauche, cliquez sur Voix et sur la
droite, activez la Reconnaissance
vocale en ligne

Maintenant que la reconnaissance
vocale est activée, il est possible de
I'utiliser a tout moment avec une simple
combinaison de touches. Depuis
n‘importe quel logiciel, utilisez le
raccourci clavier Windows + H. La barre
de dictée s'affiche en haut de I'écran.
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Vous pouvez maintenant parler,
Windows va reconnaitre chacun de vos
mots et les écrire dans le logiciel ouvert
en premier plan, la ol vous aurez
sélectionné une zone de texte. Un appui
sur l'icone micro dans la barre de dictée
fera une pause. Un nouveau clic
reprendra la dictée. Pour l'arréter, vous
pouvez également dire « arréter la
dictée » ou encore « stop dictée« .

Il existe de nombreux « raccourcis
vocaux », comme par exemple «
supprimer ceci » qui effacera les
derniers mots saisis. Vous pouvez
consulter les différentes commandes de
dictée sur cette page. Ces commandes
peuvent varier en fonction du logiciel
utilisé.

BLOQUER UN APPEL
INDESIRABLE AVEC VOTRE
SMARTPHONE  {

% IPHONE:

OS propose une solution trés

simple pour bloquer un numéro
entrant que vous jugez inopportun sur
votre iPhone. Que cela soit pour éviter
des harceleurs, des démarcheurs ou
simplement maitriser totalement qui
vous appelle.

Dans l'application téléphone (icone
combiné téléphonique sur fond vert)
Touchez Favoris, Récents ou
Messagerie. Touchez en regard du
numéro ou du contact a bloquer, faites
défiler vers le bas, puis touchez
« Bloquer ce correspondant »Touchez
Contacts, touchez le contact a bloquer,
faites défiler vers le bas, puis touchez
« Bloquer ce correspondant ».

Pour gérer les contacts bloqués,
accédez a réglages > téléphone >
contacts bloqués, puis touchez
modifier.

* ANDROID :

Lancez l'application Téléphone et
sélectionnez l'onglet Récents.

Sélectionnez le numéro que vous
désirez bloquer.

Appuyez ensuite sur l'icone Historique.
Apparaissent alors tous les appels
entrants ou sortants avec ce numéro.

En haut a droite, appuyez sur les trois
points a la verticale.

Sélectionnez Bloquer dans le menu qui
apparait et confirmez ensuite dans la

fenétre popup qui s'affiche en appuyant
sur bloquer. Vous venez de bloquer un
numéro de votre choix.

Maintenant, bloquons tous les appels
en numéro masqués/inconnus :

Dans l'application Téléphone, appuyez
sur l'icone donnant accés aux options,
représentée par trois points verticaux en
haut a droite. Sélectionnez dans le
menu qui apparait Paramétres puis
Numéros bloqués.

Activez l'option Bloquer les appels
provenant de personnes non
identifiées. Dorénavant, vous ne serez
plus importuné par les appels inconnus
ou privés.

Pour débloquer un numéro bloqué par
accident, pas de panique. Dans le
dernier menu évoqué s'affiche la liste
des numéros bloqués par vos soins. Il
suffit de sélectionner un numéro et
d'appuyer sur l'icéne en forme de X a
droite du numéro bloqué, pour le
débloquer.

COMMENT SAVOIR SI MON
ORDINATEUR A ETE PIRATE

egardez si quelque chose

d'inhabituel est en train de se
produire.
Vous connaissez votre ordinateur et son
fonctionnement mieux que n'importe
qui. Si tout allait bien hier et aujourd'hui
il commence a avoir un comportement
bizarre, cela peut étre un signe de
vieillesse ou d'une panne matérielle,
mais les problémes suivants peuvent
également étre les marques d'un
piratage. Vous avez des programmes et
des fichiers normaux qui ne vont pas
s'ouvrir ou qui ne vont pas fonctionner.

[} 3 .
Des fichiers que vous n'avez pas

supprimés ont disparu, ont été
placés dans la corbeille ou ont été
effacés.

Vous ne pouvez pas accéder a des
programmes en utilisant votre mot
de passe habituel. Vous vous
rendez compte que les mots de
passe de votre ordinateur ont été
modifiés.

Il'y a un ou plusieurs programmes
sur votre ordinateur que vous
n‘avez pas installés

personnellement. =>
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=» Quand vous n'étes pas en
train d'utiliser l'ordinateur, il se
connecte tout seul & Internet

régulierement.

Le contenu de plusieurs fichiers a
été modifié et vous n'avez pas
réalisé ces modifications.

Votre imprimante a un
comportement étrange. Elle
n'imprime pas, peu importe vos
commandes ou elle imprime des
documents différents, documents
que vous ne lui
demandé d'imprimer.

avez pas

Votre ordinateur affiche un
message indiquant que votre
ordinateur est bloqué, planté, que
vos fichiers ont été renommés, ou
qu'il est infecté par un virus et
qu'il faut appeler un numéro de
téléphone ?

Google interdit I'acces a votre site
web pour cause de contenu
dangereux ?

Vos recevez trop de mails de
spams, de chantages a la
webcam, ou de demandes de
connexion a votre compte en
banque ?

Vos correspondants ne recoivent
plus vos mails car votre serveur de
mail est blacklisté dans plusieurs
blacklists ?

La page de démarrage de votre

navigateur a été changée ?

Votre antivirus s'emballe et vous
signale un grand nombre
d'alertes ?

Vous retrouvez des informations
confidentielles en accés libre sur
Internet ?

Vous avez recu un mail d'Hadopi
alors que vous n'avez pas effectué
de téléchargementillégal ?

Vous avez recu un mail de la
gendarmerie ou d'un préfet qui
vous dit que vous avez consulté
des sites web pédophiles ?

Vous n'arrivez plus a vous
connecter sur un de vos comptes
(mails, gmail, yahoo, votre compte
bancaire, etc) ?

L'adresse IP de votre ordinateur
ou votre site web se retrouve dans
les blacklists SMTP d'Internet, du
fait vous ne pouvez plus envoyer

“

de mails, ou vos correspondants
ne recoivent plus vos mails ?

Il se peut qu'un jour au moins une de
ces questions soit d'actualité pour
vous. Dans ce cas, il ne faut pas laisser
trainer les choses car le temps
n'arrangera rien. Au contraire, cela peut
avoir de lourdes conséquences si vous
laissez passer plusieurs jours !

Voyons ce que vous pouvez faire.

Allez sur Internet. Vous y trouverez
également plusieurs signes que vous
avez été piraté.

[ . .
Un ou plusieurs sites vous

empéchent de vous connecter a
cause d'un mot de passe
incorrect. Essayez vos sites web
habituels : si vos mots de passe
habituels ne fonctionnent pas et
que vous ne pouvez pas vous
connecter, cela signifie que vous
avez peut-étre été piraté. Avez-
vous répondu a des emails
d’hameconnage par tout hasard
(un faux email vous demandant
de modifier votre question de
sécurité/de mettre a jour vos mots
de passe) ?

Vos recherches sur Internet sont
redirigées.

Des fenétres supplémentaires du
navigateur vont s'ouvrir. Elles
peuvent apparaitre et disparaitre
sans intervention de votre part.
Elles auront peut-étre une couleur
plus sombre ou elles seront de la
méme couleur, mais vous pourrez
les voir.

Si vous avez acheté un nom de
domaine, vous ne serez pas
capable d'y accéder une fois que
vous aurez payé.

Cherchez les malwares habituels.
Voici quelques comportements
suspects qui apparaissent quand un
ordinateur a été piraté.

®  De faux messages de virus. Soit

vous avez un logiciel antivirus, soit
vous n'en avez pas. Si vous n'en
avez pas, des messages de ce
type vont forcément attirer votre
attention. Si vous en avez un et en
supposant que vous connaissez
déja a quoi ressemblent les
messages habituels de votre
programme antivirus, vous vous
rendrez compte également que
les messages sont des faux. Ne

cliquez pas dessus : c'est un
piége pour vous faire peur et
pour vous forcer a révéler votre
numéro de carte de crédit dans
I'espoir de vous débarrasser d'un
virus sur votre ordinateur. Soyez
conscient que le pirate contréle
déja votre ordinateur.

Des d'outils
supplémentaires vont apparaitre
sur votre navigateur. Elles vont
afficher des messages pour « vous
aider ». En temps normal, il n'y a
qu'une seule barre d'outils. Soyez

barres

méfiant si elles se multiplient.

Des fenétres popup aléatoires
apparaissent régulierement sur
votre ordinateur. Vous devrez vous
débarrasser du programme
responsable de ce probléme.

Votre logiciel antivirus ne
fonctionne pas ou a l'air d'étre
déconnecté. Votre Gestionnaire
de taches ou votre Editeur de
registre est également hors
service.

Des contacts de votre liste
d'adresses email recoivent de
faux emails de votre part.

Il manque de l'argent dans votre
compte en banque ou vous
recevez des factures d'achats en
ligne que vous n'avez pas réalisés.

Si vous n'avez tout simplement
aucun contréle sur votre ordinateur,

il est trés probable que vous étes la
cible d'un pirate informatique. En
particulier, si le curseur de votre souris
est en train de se déplacer et de
réaliser des actions réelles qui ont des
conséquences concrétes, un humain
est en train de le controler de |'autre
cOté. Si vous avez déja autorisé un
technicien informatique, pour qu'il
prenne contréle de votre ordinateur et
pour qu'il le répare a distance, vous
savez déja a quoi cela ressemble
quand la manipulation a des objectifs
bénéfiques. Si le contréle n'a pas été
autorisé, cela signifie que vous avez été
piraté.

Vérifiez vos données personnelles.
Cherchez-vous sur Google. Trouvez-
vous des données personnelles sur
Internet que vous n'avez pas publiées
personnellement.
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DECOMPRESSEZ UN
FICHIER ZIPPE AVEC
WINDOWS

ien que le format Zip soit

largement répandu, il a
longtemps fallu installer des logiciels
spécialisés pour le gérer sur PC. Le
plus connu reste curieusement
WinZip, a la réputation surfaite
d'autant plus qu'il est payant. 7Zip en
comparaison fait beaucoup mieux et
de plus gratuit !

Peut-étre ne le savez vous pas, mais
Windows sait gérer en standard la
compression et la décompression en
Zip. Certes, cette fonction est
minimaliste : mais elle fait I'essentiel,
en permettant de maniére trés simple
de compresser des fichiers et des
dossiers en Zip et d'ouvrir des archives
pour les décompresser, ce qui suffit a
la majorité des utilisateurs, notamment
quand ils téléchargent des fichiers sur
Internet. Encore faut-il savoir exploiter
cette fonction qui n'apparait pas de
facon trés évidente...

Ouvrez |'Explorateur de fichiers en
cliquant sur son icéne dans la barre
des taches et ouvrez le dossier qui
contient le fichier « zippé ». Par défaut
vos téléchargements viennent se loger
dans le dossier « Téléchargements »
aux cOtés des dossiers Images et
Documents.

Cliquez sur le fichier zippé pour le
mettre en surbrillance. Puis pointez en
haut sur l'onglet Extraction et cliquez
sur l'icéne « Extraire tout ».

Une boite de dialogue intitulée
« Extraire les dossiers compressés »
s'affiche.

Sachez que par défaut :

° L'extraction du fichier .zip se
fera dans un dossier qui a
pour nom celui du fichier .zip.
L'extraction sera placée dans
le dossier ol se trouve le
fichier zip (donc ici dans le
dossier « Téléchargements »).
Vous pouvez modifier
I'emplacement du dossier ou
sera décompressé votre
fichier zippé en cliquant sur le
bouton « Parcourir » puis en
choisissant le dossier de votre
choix.

Vous pouvez renommer le
dossier décompressé (mais
dans le cas des programmes
Facile PC n'y insérez pas de
caractéres spéciaux accents,
tirets ou autres, car cela
mettra une fenétre blanche
sur le programme)

Quand vous avez sélectionné le
dossier o décompresser votre fichier
zippé cliquez sur « Extraire ».

Lorsque le fichier aura fini d'étre
décompressé, le dossier qui contient
le résultat de l|'extraction est
automatiquement ouvert.
Vous trouverez alors dans votre
dossier les fichiers extraits.

LIBRE OFFICE 2022

Clest peut-étre l'une des meilleures
alternatives gratuites a Office 365.
LibreOffice est un programme open
source qui a ses propres équivalents
de Word, Excel et PowerPoint. Il
posseéde toutes les fonctionnalités
dont vous avez besoin pour créer des
documents, des feuilles de calcul, des
présentations et bien plus encore.

Une nouvelle version de LibreOffice
2022 est disponible.

Vous pouvez télécharger deux
versions de LibreOffice. La derniere
version est recommandée pour les
personnes qui sont a laise avec la
technologie et aiment tester de
nouveaux logiciels (version 7.0.3).
Mais si vous préférez avoir une version
éprouvée, dirigez-vous vers la version
6.4.7, méme si elle ne dispose pas des
toutes derniéres fonctionnalités. Le
processus de téléchargement est le
méme pour les deux versions.

LibreOffice, pendant d' Office 365,
comprend 6 programmes :

e  WRITER, traitement de texte

e CALC, feuille de calcul

e |IMPRESS, présentations,
animations

e DRAW, croquis et dessins

e  BASE, base de données

e FORMULA, éditeur de formules

Les principales caractéristiques de
LibreOffice sont :

¢ Compatible avec Office :
non seulement LibreOffice
peut ouvrir tous les types de
documents Office, mais l'une
des principales
fonctionnalités incluses dans
la derniére version est qu'il
peut maintenant enregistrer
des fichiers au format docx.

¢ Signature numérique de
documents : LibreOffice
fonctionne avec la signature
numérique sécurisée et
cryptée OpenPGP pour les
fichiers Writer, Impress et
PDF.

° Lecteur et éditeur de PDF :
non seulement vous pouvez
enregistrer des fichiers au
format PDF, mais LibreOffice
peut aussi ouvrir et modifier
des fichiers PDF.

° 100 % open source : la
technologie open source a de
nombreux avantages. Vous
avez notamment une
meilleure sécurité, moins de
bugs et une communauté
utile de développeurs qui
peuvent répondre a vos
questions si vous avez besoin
d'un coup de main.

° 100 % gratuit.
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